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[ ]
1- Connexion
- Pour les cas pratiques, suivre les consignes indiquées dans les supports dédiés
pour la connexion a Prudhost (base école) :

http://iaIion1.produhost.com/version_demat/?_cerbere_=1&backU RL=%2Fversion_demat%2F&appld=version_
demat&do=0

1. aisi identifiant et mot de passe T
@ i hrpsyauthentification din developpement-durable.gousfr/suthS AR E fcha
Gallon = gallon.appl|Cat|°n.l2ga||°n.appl|cat|°n.|2 retco = Tablesu de ... § SetupWizard § testcslse 3 baseFcoleGakion =% ETATintermet K1 Financement du loge...

Portail d'authentification Cerbére

‘ kinistkre e la Transison
E

L'accés a l'application GALION-Web est sécurisé
grace au systeme CERBERE.

Authentification GALIOMN

e o . . o . pro Conn i

Chaque utilisateur doit indiquer son identifiant et
son mot de passe pour accéder aux fonctions pour e e R

lesquelles il est habilité.

3 Connexon

Formation Instructeurs 4 SEPTEMBRE 2021
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2. Choix du profil :

Galion web est un logiciel de gestion des aides a la
pierre mis a la disposition des bureaux de
financement de logements sociaux des DDT et des
délégataires (type 2 ou 3). Les profils utilisés
permettent d‘accéder a des fonctionnalités
différentes :

Administrateur : ouverture de I'exercice de gestion ;
gestion des enveloppes de dotations; contingents
d’agréments PLS, PSLA et LLI; paramétrage local;
gestion de la programmation

Instructeur:  instruction des  dossiers de
financement ; saisie et édition des décisions ; saisie
des acomptes et des soldes; instruction des
clétures

Instructeur local Etat Responsable Chorus, pour les
services de |'état : engagements juridiques ; services
faits et paiement / Chorus

Choix du profil utilisateur

Profil souhaité | administrateur local Etat - DD0O38
Administrateur local Etat - DD038
Administrateur local délégataire - 38563
Instructeur délégataire - 38563

Instructeur local Etat - DD038

Instructeur local Etat responsable Chorus - DDO38

Pour l'instruction d’un dossier: selon votre
service, choisir le profil «instructeur local
état » ou « instructeur délégataire »

1. Connexion
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1. Connexion

Quelques principes de saisie dans GALION :

Instruction - [Galion Web] b 4
’_,.--"r « = C & @ galion.application.i2/galionfinstruction/accueilinit.do
o  £F Lesplus visités &% Alfresco » Tableaude ... § SetupWizard 4§ testcalsse @ baseEcoleGalion == ETATinternet

| Ne pas utiliser |

lesfleches du =M

2 3
v ﬁE‘? 3"%!'1:.

i navigateur
Accueil = 5 + Instruction Conventions
Cldentite T o A e Accueil Instruction
H H DT Isére
service ministrateur local Etat
i profil |

CUTILISER : )
» Création de dossier —
» Gestion des dossiers

» Informations techniques — les menus du bandeau supérieur
e i — les rubriques de la colonne gauche
» Demandes d'intervention — 0Ou |ES iCﬁnES « r‘e‘tOUI‘, SUiVﬂ.l‘lt, pl‘éCédent »

» Cldture d'un dossier
* Création de dossier
* Gestion des dossiers
i Se déconnecter en cliquant sur « fermer la session »
ure financement global .
Extractions /-'
» Extraction des données T

Py

» Rapports exécutables S

E Farmar session ’

Formation Instructeurs 6 SEPTEMBRE 2021



MINISTERE 1. Connexion
DE LA TRANSITION

ECOLOGIQUE

Epalitd
Franrabt

SPLS/GALION : de la programmation a l'instruction des dossiers

= Demande de programmation Instruction et suivi du dossier
&
E Tr.:.";:rnel
a. demande
"3I SPLS
5
3 En
- cours Validée
&
N

F= 1
5
3 Dossier demande
g 2 doc.

téléchargeables
s lettre de demande

- lettre
% - ncte descrptve =Cn < vacie
<] L _ -convention APL
!__ - MO = Maitre d’Ouvrage - G:'fm {I.;pmd:l. ‘ | = Instructeur
o= o

Formation Instructeurs 7 SEPTEMBRE 2021
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2- Recherche de lI'opération programmeée

- Principe : I'opération a été demandée en programmation par le maitre d’ouvrage et validée par
votre service + le dossier est préalablement instruit (cohérence et contrdle des pieces)

Dossiers de financement

1) sélectionner « Instruction » dans le bandeau supérieur s Création de dossier

¥ Gestion des dossiers

¥ Informations techniques
¥ Décision

» Gestion des fichiers

¥ Demandes d'intervention
b Cléture d'un dossier

Financements globaux

¥ Création de dossier

+ Accueil Conventions Parameétrage des aides

Accueil Instruction

Administration

¥ Gestion des dossiers
¥ Decision
¥ Cl&ture financement global

» Extraction des données
(par défaut, le dernier dossier consulté est affiché)

» Rapports exécutables

2) sélectionner « Gestion des dossiers » dans la rubrique gauche

Fermer session

Formation Instructeurs 9 SEPTEMBRE 2021
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3) Cliquer en bas a droite sur @ Nouwvelle Recherche

4) Critéres : sélectionner les criteres de recherche
Vous pouvez rechercher par nature ou état de l'opération, maitre d’ouvrage, année de programmation, commune ...

Dans cette démonstration, sélection de I'année 2020 :

Gestion des dossiers

Nature d'opération : ] Tous %
Type ¢ | Tous e
Eat : [ous 5
Maitre d'ouvrage : | |‘;’
Nom de 'epératian : |
Huméro dossier ;|
Code de la demande : ]
Huméro décision + |
Anndée de programmation @ [ 2020 o
Communa ¢ [ [ ]

@‘E Recherchar
5) cliquer sur @ Rechercher

Formation Instructeurs 10 SEPTEMBRE 2021
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6) dans la liste des opérations affichée,
sélectionner le dossier a instruire

en cliquant sur « visualiser»

2. recherche dossier

Gestion des dossiers

Critéres
MNature d'opération ITC“,.
Tvee | Tous
Etat Tous

Maitre d'ouvrage

Mom de 'opération :
Numérs dossier

Code de la demande
Numére décision :

Annde de programmation :

Commune : |

I 2020 .

0]

19f08/2020

Résultats de la recherche

Préwvisionmel

Contrdle

» Maitre

d'ouvrage

ISERE
HASITAT

EntreDeuxGuiers-IséreHabitat-av

17f07/2020

Offre Mouvelle

Prévisionnel

Contrdlé

FONCIERE
D'HABITAT ET
HUMANISME

Bourgoinlaillieu-HabitatHumanisme-{

25/06/2020

Offre Mouwelle

Préwvisionnel

Contrdlé

ALPES ISERE
HABITAT

BOURGOIN_AlpesHabitat_L'C

23/06/2020

Offre Mouwelle

Préwvisionnel

Contrdlé

ALPES ISERE
HABITAT

BOURGOIN_AlpesHabitat_LOisel

0 000

18/06/2020

Offre Mouwvelle

Prévisionnel

Frévisionnel

S.A.
DAUFHINOISE
POUR
LUHABITAT

satolasetbonce-sdh-monteedelas:

0]

16/06/2020

Accession

Prévisionnel

Contrdle

ALPES ISERE
HABITAT

AUTRANS_AlpesHabitat_Andre

= oA

Formation Instructeurs
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La page « Instruction »

« dossier de financement » = rubrique
d’instruction permettant de saisir les données du
dossier, télécharger les pieces, prendre la décision
de financement, cléturer le dossier ...

NE PAS UTILISER « Financements globaux »

Accueil

PULCIAN Valérie
[DOT [sére
Instructaur local Etat

Dossiers de financement

» Création de dossier

+ Gestion des dossiers

¥ Infarmations techniques
+ Décision

+ Gestion des fichiers

+ Demandes d'intervention
b Cliture d'un dossier

b Création de dossier
+Gestion des dossiers

b Décisien

b Cléture financement global

3 ion des d

Pré-prog. Eco-PLS + Instruction Conventions

Administration

2.recherche dossier

Consultation d'un dossier

Caractéristiques du dossier

Code - D
Nature ; Commune ©
[offre Nouvelle les
Type 1 Etat : [Contralé
|Prévisionnel

Infos générales [Eocalisations
Zaractéristiques

Dascription :

[erolles-sdh-383ruadessources-plusplai-vafa

Descripkion 2 &

EF.A TRIGNAT Résidence Tréfle Blanc
Commentaire :

» Rapports exécutables

ﬂ Farmer session

Données générales du dossier  »

rm B1_CCPG_SCOT Péle principal

Cate (J/MM/ARA4) ¢ Es{u.’d‘mzn

Sous-nature © lIIEUF - Nauf

instructaur ¢ [TEM[ Eric

Année de programmation retenue : | 2020

Formation Instructeurs

12

SEPTEMBRE 2021



ER

MINISTERE

DE LA TRANSITION
ECOLOGIQUE

3. Instruction PLAI, PLUS

Formation Instructeurs 13 SEPTEMBRE 2021



. .
mmsrtas 3. Instruction PLAI, PLUS
DE LA TRANSITION
ECOLOGIQUE

1) Caractéristiques du dossier

Consultation d"un dossier

Caractéristiques du dossier

Code - Description :

IZOZODDOEBOOI 2 - crolles-sdh-285ruedessources-plusplai-vefa
Nature : I-D‘Hre Nouvelle

— Cliquer sur les onglets Type © [pravisianna renalat dehanmee |

. . A i I'onglet échanges
pour accéder aux données ?‘ﬁ P permet daccéder aux
Infos générales i

| pieces téléversées :
Caractéristiques T

Description : l:rDI les-sdh-385ruedessources-plusplai-vefa

Description 2 & I\J’EFA TRIGNAT Résidence Tréfle Blanc

— Caractéristiques saisies par le MO a vérifier si elles sont conformes au dossier :

Infos générales = est-ce le bon maitre d’ouvrage ? (plusieurs opérations possibles dans une méme commune) ; la sous
nature de I'opération est bien sélectionnée ? (neuf ou acquisition amélioration)

Localisation = adresse compléte et exacte
Aides = type de préts bien sélectionné (PLAI, PLUS)

Formation Instructeurs 14 SEPTEMBRE 2021
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2) Dates du dossier

1. Saisir le numéro de permis de construire puis cliquer sur E |Ajouter

Permis de construire

Liste des permis de construire

Aucun permis de construire

Huméro de permis de construire [93343119100” Eﬁﬁiwler

Date de dépat :
Date d'obtention :

! Ajouter le numéro de permis de construire

2. puis saisir les dates :
*  Date réception dossier papier

*  Date prévisionnelle de |'ordre de service
* Date prévisionnelle de DAT

*  Date prévisionnelle mise en service

* Date de dépdét PC

*  Date d'obtention PC (si vous l'avez)

3. Instruction PLAI, PLUS

Consultation des dates d'un dossier

Caractéristiques du dossier

Nature @ |[Offre Nouvelle

Type : [Prévisionnel

Code - Description : Ezozson-oasoo-ls - StNazaireLesEymas-SOH-PlusPiai

Commune

Etat

Date de réception du dossier papier :

Date de rdception prévisionnelle du dossier papier :

 —
—

Bis EPCI :

Avis département :
Avis région @

Avis commune 1
Avis COC

Avis CIL (PEEC) &

Résultat de |la consultation

Ordre de service

Avant projet sommaire 1
Avant projet définitif :
Lancement appel d'offre :

Maitrise du fonciar

Date limite réception Ordre de service

Commentaire de prorogation d'ordre de service

Date prévisionnelle de l'ordre de service :
Date de I'ordre de sarviea :

échéance prorogation Grdre de service :
Dernigre modif. échéance proragation OS5 :

Déclaration d'achévement des travaux

Signature de la convention APL :

Date prévisionnelle de DAT :

Mata da AAT .

Formation Instructeurs
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3) Informations techniques = FAT

1. Sélectionner dans « Dossier de financement » la rubrique « Informations techniques »

DDE3S stage
DOT Isére
Administrateur local Etat

Dossiers de financement

b Création de dossier

» Gestion des dossiers
—p» |} Informations techniques
b Décision

b Gestion des fichiers

¥ Demandes d'intervention
» Cléture d'un dossier

¥ Création de dossier

} Gestion des dossiers

¥ Décision

b Clgture financement global

I> Extraction des données

3. Instruction PLAI, PLUS

Informations techniques

Caractéristiques du dossier

Code - Description : [20190D0 - Ey SDH-PI

Hature : k)ﬂre Nouvelle

Type ¢ |Prévisionnel

Commune : fSaint-Nazaire—I&Evma

Etat : [prévisionnal

Liste des aides

Etat de I'aide

Aides principales (prévisionnelle) prévisionnel

Page1 /1

1 élément

2. Ouvrir la demande en cliquant sur

IOI Nouvelle Recherche

Formation Instructeurs
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3. Instruction PLAI, PLUS

-> Saisir les informations issues de I'instruction du dossier

17 tableaux a contréler et/ou a compléter !

Points de vigilance :

*  Pour passer d’un tableau a l'autre, cliquer sur
*  Pour « sortir » de cette rubrique :

leau « |Données genérales du dossier

a

[ B

& consistance de Fopération

Données générales du dossier

Liste des tableawx §

Surfaces par types (PLUS)

Surfaces par types (PLAI)

Surfaces par types (Dossier)

Critéres de qualité (arr. 17 oct 2011)

[ Loyer de logements

- Garages (Offres nouvelles)

L Autres services au logement (PLUS)
| Autres services au logement (PLAI)

Autres senvices au logement (Bas de tableau)
Pric de revient
Choix des majorations locales

1.4

[ Coefficients de majoration (décret 17 oct.2011)

Assiette globale de subvention

7 Calcul des subventions

Données locales de lentité gestionnaire du dossier - saisie registrer [P o

Formation Instructeurs
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FAT : données générales du dossier

Vigilance :
Type : selon opération, collectif ou individuel

Nature = logements ordinaires, pour la majorité des
opérations (affiché par défaut)

Dévolution : Vefa ou entreprise générale pour MOD

Bénéficiaires = ménages (les autres choix sont pour
des opérations spécifiques)

Hors QPV et Territoires de veille, pour la majorité des
opérations (affiché automatiquement)

Informations sur l'aide

3. Instruction PLAI, PLUS

Aide : |aides principales (prévisionnelle)

Tableau : [Dnnnées générales du dossier

e

INFORMATIONS GENERALES SUR LE DOSSIER

Type de conventionnement pour les loyers

Collectif

Type de construction ("Ind", "coll®, "Mixte")

Collectif

Taux de subvention dérogatoire

Nature de logement

] Loegements ordinaires

Type d'opération

| Hors opération spécifigue

Type d'opération complémentaire

| Néant

Dévolution

[veea ~

Bénéficiaire

| Ménages

Localisation

I Hors QPV et Territoires de Veille

N® de convention APL

Opdration béndficiant d'une ion de foncier
public

a

Zone d'aménagemaent concertd

5ui'u'ant

Formation Instructeurs
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FAT : consistance de I'opération

Saisir :

Le nombre total de PLUS et leur surface utile
Le nombre total de PLAI et leur surface utile

(si I'opération comporte également des logements
individuels, la colonne « individuel » s'ajoute)

3. Instruction PLAI, PLUS

- le total des surfaces utiles est calculé automatiquement

\

CONSISTANCE DE L'OPERATLON

\

\

Collectif Tatal
Aide Nombre de logements Surface LHile Totale Hombre de logemants Surface letin- Totale
PLUS B 427,15 & \ 427,15
PLA-T E 38328 & \ 383.28
Total 12 810,43 12 \ 810,43
uivant
SURFACES PAR TYPES - ALDE PLUS J

FAT : surfaces par types (P LU s) Typa Hombra da logamants Surfaca Habitabla Surfaca Annaxa Surfaca Utile Totala
Type 1.1 % 1bis [ | [ TT——— a0
Saisir Typa 11 1 [ 42,65 [ 10,50 47,95
Par typologie, le nombre de PLUS, les surfaces Typs 111 : | 183.43 | 2130 200,40
habitables et les surface annexes (non Typa IV z | 169,30 | 13,00 178,80
réduites de moitié) — |7 | | e
& 401,40 31,30 427,15

* Suivant
Formation Instructeurs 19 SEPTEMBRE 2021
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3. Instruction PLAI, PLUS

FAT rf t PLAI SURFALCES FAR TYPES - AIDE PLA-I
" su aces par ypes ( ) Typa Hombra da logemants Surfaca Habitabla Surfaca Annaxae Surfaca Utila Totala
Type 1. 1" &t 1 bis l— I— I—- 0,00
Saisi Type IT . 2 [ esaa [ =120 35,30
aisir :
Par typologie, le nombre de PLAI, les surfaces e | - I | | i T
habitables et les surface annexes (non TR IV | ! I 84,55 | 3.50 82.40
réduites de moitié) Type V ot plus | | [ 0.00
& 254,45 57,65 383,2E
Sui'u'anl:
FAT : surfaces par types (dossier)
SURFACES PAR TYPES - TOTAL
RécaDitUIatif aUtomatique Type Hombre de logement= Surface Habitable Surface Annexe Suwrface Uble Totale
Tvpe L, 1' et 1bis a &.00 o.o0 o.o00
.. . . Typa 1T a 127,95 2L,B80 142,85
- Vigilance : la surface utile totale doit
~ . . Type 1T & 373,95 4B,E5 =9E8,.38
étre identique dans le tableau
. - . . . Type TV 3 253.95 ZB.50 268,20
« consistance de l'opération » (si non, il y ia
a une erreur de saisie a retrouver et 3 et s . ey ' i
Corl’ige r) 12 755.85 109,15 BLO43
Sui'u'anl:
20 SEPTEMBRE 2021
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FAT : critéres de qualité

Saisie :

énergie de chauffage et ECS (eau chaude sanitaire)

2° partie: critéres a compléter si la subvention est
calculée a l'assiette

Logements adaptés : facultatif

Type ascenseur (cf circulaire 2007 [ accessibilité)

\

LCR (locaux collectifs résidentiels): pour les foyers,
résidences sociales, dérogation ASV

Surface jardin : facultatif

I

Informations sur l'aide

3. Instruction PLAI, PLUS

&, Aide : |aides principales (prévisionnalle)
Tableau : ICrib&res de qualité (arr. 17 oct 2011) v

Collectif

Energie de chauffage

Gaz

Energie renouvelable de complément de chauffage

Pas d'énergie complémentaire

Type de chauffage Individuel
énergl'e E.C.5. Gaz
Enargie renouvelable de complément pour E.C.5. Autre
Type d'énergie E.C.5. Individuel
Label Qualitel ou équivalent

complément label qualitel (H&E)

Labels Aucun

Exonération de TFPE étendue pour qualité environnementale (Art. 1384-a-1bis du
CGI)

|Nombrc de logements adaptés

Typelogie d'ascenseur {(majoration compl. en cas d'installation d'un ascenseur non
obligateire au titre du R111-5)

Ascenseur de type 1

Surface des L.C.R. (ou des Locaux Collectifs pour les foyers ou les résidences
sociales)

Surface de jardins, cours et terrasses

Sui'u'anl:

Formation Instructeurs
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FAT : loyer de logement 1/2

3. Instruction PLAI, PLUS

Ce tableau reprend la surface utile totale, ainsi que que les loyers de zones applicables a la commune. Le loyer conventionné
inscrit a cette étape ne prend pas en compte les majorations éventuelles dont peut bénéficier 'opération.

Informations sur I'aide
° Aide =

hl’dﬁ principales (prévisicnnella)

Tableau :

Loyer de logements

l

LOYER DE LOGEMENT

|0mmﬁnun¢mntcnh:ﬁf

1Surface totale : 728,38 m?

Loyer maximum

Le coefficient de structure se calcule
/  automatiquement sur la base de la

Aide de zone C.5. Aide 8 i’m, Conventionné Ecart Loyer prat. PLMC sU rfa ce Ut I I e tOta I e d es I Oge men tS
PLUS 5,65 €/m? 0,9980 5.64 €/m? 5.64 €/m? | % | €/m? 1504,35 €
PLAT 5.02 €/m? 1,0065 5,05 €/m? 5.05 &/m? | | €/m? 197319 €
Produit locatif collactif 3877,54¢€
| Produit lo¢atif Maximum Convention Tn!.nll 2 877,54 I:I

Instruction :

Saisir le taux de majoration locale dans la colonne « Ecart » puis sur  [5]eregistrer

Formation Instructeurs
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FAT : loyer de logement 2/2

3. Instruction PLAI, PLUS

- Le loyer maximum conventionné a été calculé automatiquement en prenant en compte I'écart correspondant aux
marges locales.

Loyer maximum \
Aide de zone C.5. Aide de base Conventionné Ecart Loyer prat. PLMC
PLUS 5,65 €/m? 0,95980 5,64 €/m? 6,20 €/m? 10,00 % I 6.20 €/m? 209343€
PLAL 5,02 £/m? 1,0065 5,05 €/m? 5,56 £/m? 10,00 % I 5.56 £/m? 217246 €
Produit locatif collectif 4265,89¢€

Instruction : Dans la case « loyer pratiqué », saisir le montant du loyer proposé par le maitre
d’ouvrage : il ne doit pas étre supérieur au loyer maximum conventionné (il est généralement le

méme que le loyer maximum conventionné)

5ui'u'a|'|t

Formation Instructeurs - septembre 2020
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FAT : loyers accessoires (3 tableaux)

Instruction : Saisir le nombre et le montant des loyers mensuels des stationnements par type de logement :

PLUS, PLAI, collectif ou individuel, garage en sous-sol ou en extérieur (=superstructure) ; puis ceux des jardins, cours et
autres services éventuels.

| LOYER ACCESSDIRE |

|Garage5 de véhicules |
Enterrés Sous-sol Superstructures
Collectif Collectif Total Saisir le r\n(,)ntar]t
du loyer a l'unité
Aide Nbre Loyer Nbre Loyer Nbre Pr.Loc.
PLUS | | | 5 | 0,004 5 150,00
BLA-I | | | 3 | 30,00 z 60,00
Total garages u] 7 7 210,00
— Le total des loyers accessoires se calcule automatiquement sur le tableau « autres services au logement » Suivant
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FAT : prix de revient

3. Instruction PLAI, PLUS

Instruction : Compléter les montants a partir du dossier de financement préalablement instruit (le co0t du terrain et les VRD
du foncier ne sont pas forcément connues, ni obligatoires en cas de Vefa) :

type de foncier a sélectionner

(pleine propriété majoritairement)
* obligatoire

1: foncier total HT *

2 : co0t du terrain
3:VRD
4 : batiment (construction) *

5 : prestations et frais *

6:TVA*

@Enregis‘trer

PRIX DE REVIENT

juridique du pleine proprigte | effectuée : Avant appel d'offre
foncier
::‘:':’“ foncier Prix H.T. Prix T.T.C.
Prix de revient Prévisionnel 0,00 €

{Frais de préfinancement compris)
Dont foncier Total I €

Dont Coit du terrain (et droits de ZAC) 2 «

Dent VRD (et honeraires VRD) 3«
Dont Bitiment | 4 €

(Préfinancement et révisions de prix compris)
Dont Prestations intellectuelles et frais [ 5 [
Montant total de la TVA 6 €
Coiit Net (TVA Incluse) 0,00 €
Date de référence des prix du ou des marchés I

- Le prix de revient prévisionnel HT et TTC se calcule automatiquement
-> Vérifier qu’il corresponde bien a celui du dossier !

Suivant
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IE)E LA TRANSITION

FAT : choix des majorations locales

- Facultatif : choisir les majorations concernées dans les menus déroulants, selon les directives locales

\
FAT : coefficient de majoration

> Facultatif : ne rien saisir si la subvention est forfaitaire

FAT : assiette globale
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FAT : calcul des subventions

Informations sur l'aide

_ﬁ Aide IAl'dE principales [prévisionnelle) Tableau : | caleul des subventions w
Subvention forfaitaire :
| SUBVENTIONS
Assiette de subvention Taux calculé Mantant calculé Mode de calcul Taux modifié Maontant modifié
FLUS 523 781,50 € 5,00 % 26 183,08 € I Caleul Montant |+ I 5,00 % I 26185.08 €
PLA-I 606 122,15 € 20,00 % 121 224,43 € I Caleul Montant |+ I 20,00 % I 12122443 £

I Mode de calcul de la subvention (liste) I
@Imprimer Bilan ::: Retablir Prlﬁﬁl_gmt—lﬂmlﬁ‘r Retour
1) Mode de calcul : sélectionner dans le menu déroulant « Calcul taux »

2) Taux modifié : supprimer les montants notés (case vide)

3) Montant modifié, saisir : PLUS=0
PLAI = montant de la subvention

4) Cliquer sur [E)enregistrer le taux se calcule automatiquement (0 pour le PLUS) EYsuivant
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i

FAT : finalisation 1/2

Données locales : pas de saisie
Finalisation de la FAT :

Informations sur I'aide

Ay Aide Iﬁl.l'da principales (prévisionnella) Tableau :

I Données locales de 'entité gestionnaire du dossier - saisie | w

Ce tableau sert a I'affich des di ées locales. Aucune
donnée n'a été ajoutée.

@Imprimer E.ilan Rétahlir Précédent @EnregiEtrer Retnur

Il est possible qu‘un message s’inscrive en haut de la page :

1) Enregistrer la FAT

en vert = information discordante mais non bloquante - ne pas en tenir compte

en rouge = information bloquante pour la prise de décision > modifier la donnée discordante pour continuer l'instruction
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FAT : finalisation 1/2

LS Valdrie Saisie des informations d'un dossier
DT L

g Quverture de EditionParametrable.pdf x

bo Vous avez choisi d'ouvrir :

fw:lio %) EditionParametrable.pdf o C;mmu“" ,%

2) |mprimer ;:w‘:‘n sui e;_l un fichier de ly_pe‘. Fox_it R;eade:r PDF Document T Erat : [Saleal
Sécisio & partir de: hitp://galion.application.i2
Sestion  Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

Imprimer la FAT en format PDF e S o ) ] s
m () Enregistrer le fichier Pr—

Ce document reprend toutes les données saisies. ;z::: ] Totiours affectier csttesetion it catypa de fichise f‘

Il est imprimé pour le dossier papier et/ou la mise en signature de la décision g (D) 1mpriener

II Annuler

Sxtran

lapports exécutables

- l'opération est passée a l'état « calculé-agréé » dans Galion

- l'opération est au stade d’avancement « Instruit » pour le bailleur dans SPLS
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4. Spécificités d'une opération PLS en
logement ordinaire
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ECOLOGIQUE

Spécificités d’'une opération PLS -1/3

1. La programmation de |'opération = procédure identique PLUS, PLAI

2. Cohérence et contrdle des pieces :

-> méme liste de piéces
+ convention APL : projet a valider avant que le bailleur envoie 3 exemplaires signés

la convention doit étre présentée a la signature avant (ou en méme temps) que la décision d’agrément
(I'engagement bancaire précisant taux d’emprunt et durée n’est plus obligatoire depuis octobre 2020)

-> méme contréle du calcul de la surface utile, prix de revient, plan de financement et équilibre de I'opération

-> méme formule de calcul du loyer, sans majoration possible
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Spécificités d'une opération
PLS -2/3

3. Saisie Galion = procédure identique a celle des PLAI [/ PLUS
en veillant a:
saisir la date de signature de la convention APL

avant de prendre la décision

dans l'onglet « dates du dossier »

4. Spécificités d’une opération PLS

Date de réception du dossier papier :

Dates du dossier

Date de réception prévisionnelle du dossier papier :

15/05/2020
03/07/2020

Avis EPCI

Avis département :
Avis région !

Avis commune
Avis CDC

Avis CIL (PEEC) :

Avant projet sommaire
Avant projet définitif :
Lancement appel d'offre :
Résultat de la consultation :

Maitrise du foncier :

Ordre de service

Derniére

Commentaire de pro

Date previsionnelle de I'ordre de service
Date de l'ordre de service :
Date limite réception Ordre de service

héance proregation Ordre de service

01/07/2020

17/01/2022

odif. echeance prorogation OS5

ation d'ordre de service :

L N

Signature de |la convention APL : I
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Spécificités d'une opération PLS - 3/3

Points de vigilance

FAT : 11 tableaux

Pas de majoration de loyer

Pas de subvention Etat

Pour pouvoir engager l'opération, I'enveloppe PLS doit étre suffisante dans le
logements (profil « Administrateur »)

contingent de

[PULCIAN Valdde |
OT Iskre

ndministrateus local Etat

+ Gestion des conventions

¥ Convention &n cours

¢ Enveloppes de daotation

» Contingents de legements

Exercices
¢ Gestion des exercices

LJ Fermer session

Liste des contingents

Critéres de recherche

Entité : | pDOZE - DOT Inkes

Exercice 1 [Zg1g

Liste des contingents

Résultats de la recherche

+ Alde F Cantingent Gté Consommés Maod.
LI - Lagement intermédiaire 45 as| Bol
PLS - PLS 171 77| Pl
FSLA_ACC - PSLA (Accession) 98 53 "‘_;,

Page 1 f 1

3 éléments

4. Spécificités d’une opération PLS

| Données générales du dossier
__ Consistance de l'opération t
__| Surfaces par types (PLS}
_: Critéres de qualité (arr. 17 oct 2011)
_. Loyer de logements
_I Garages (Offres nouvelles)

| Autres services au logement (PLS)

| Autres services au logement (Bas de tableau)
[ Logements agréés
Prix de revient

| Données locales de Fentité gestionnaire du dossier - saisie
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5. Décision de financement
PLUS, PLAI et PLS
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Frazrnit

1) Saisie de la décision dans Galion 1/6

La décision reprend les données de la FAT et comprend :

la localisation de I'opération, les caractéristiques des logements
le prix de revient, le plan de financement
le montant de la subvention éventuelle

Dossiers de financement

} Création de dossier
} Gestion des dossiers
¥ Informations techni

“Bandeau de gauche « dossiers de financement »
b DEcision

cliquer sur « décision »
F Gestion des fichiers

F Demandes d'intervention

» Cléture d'un dossier
L
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Décision - Galion 2/6

Caractéristiques du dossier

Vis. Code - Description @ |2019DD0380048 - StNazaireLesEymes-SDH-PlusPlai
1. Cliquer sur
Nature : I-C)Hre Nouwvelle Commune : ISEI‘Ht"MEZEI‘I’E‘lE‘Eymﬁ

Type ¢ IPrévl'sl'Dnnel Etat : I-Calculé—agréé

N\

Aides principales (prévisionnelle) Prévisionnel Non créée

2. Cliquer sur Plan de financement

fide 1 [aidas principalas (prévisiennella)

Maitre d'ouvrage FJL. DAUPHINDISE POUR L'HABITAT
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Décision - Galion 3/6

3 rubriques a compléter :

- subventions

(on y retrouve la subvention saisie dans la FAT)
-> préts
-> fonds propres

Total du financement = total du prix de revient TTC

saisi dans la FAT

Ation| Plan de Financement

5. Décision de financement

Aide : |Aides princip.

ales (prévisionnalia)

Valeur financiére de référence : | 1L 825 775.28
Subventions Préts Fonds Propres
PLA_I PLUS TOTAL Q';::‘I;e Mod. Sup.
Subwvention Etat &0 000,00 0,00 &0 000,00 3,29
TOTAL 60 000,00 0,00 &0 000,00
Ajsuter
PLA_I PLUS TOTAL q?:,:';“ Mod. Sup.
Aucun prét
E) nsouter
Fonds Propres
Quotite
PLA_T PLUS TOTAL (o) Mod. Sup.
Aucun fonds propre
Asouter
Récapitulatif
PLA_TI PLUS TOTAL
TOTAL &0 000,00 0,00 &0 000,00

1825 775,28

| | Total du financement
Reste & financer

1 765 775,28
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Pt

Décision - Galion 4/6
A partir du dossier instruit, saisir les montants des subventions, des préts et des fonds propres,
par type de logement PLUS, PLAI (et PLS) .

1. Les subventions (s’il y en a)

Cliquer sur « Ajouter »

Subwention Etat 60 000,00 0,00 60 000,00 3,29

TOTAL &0 000,00 a,00 60 000,00
Choisir dans le menu déroulant
I'origine de la subvention

Praduit de financement : I COMM_COMMUNE - Communauté de Communes

Saisir les montants

Aide Montant Quotité (el
PLA_I I 30000
Enregistrer PLUS [ 30000

Calculer @Enregistrer
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o

Décision - Galion 5/6

2. Les pl‘étS PLA_I PLUS TOTAL Quotité (%) Mod. Sup.

Aucun prét

Cliquer sur « Ajouter » E) asouter
Choisir dans le menu déroulant le type de prét* m

Saisir |es montants Praduit de financement : I €DC - Prét CDC logement \:’)
Enregistrer Rade Montant Taux S Ratta;f[l)gmen

PLA_I | 367776
PLUS | 523739

* Les préts a sélectionner : cmm@

CDC-Prét CDC logement = pour la construction des logements

CDC_50-Prét CDC foncier = pour 'acquisition du foncier
PEEC_PRET-Préts PEEC = prét Action Logement -> Répéter cette procédure pour chaque prét
PRETAUTRE-Préts Autres = prét PHBB, prét Boostsé, ...

PLS_Banque non connue = pour les préts PLS (instruction 2020)
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Décision - Galion 6/6

3. Les fonds propres Quotité

(%)

Mod. Sup.

Aucun fonds propre
Cliquer sur « Ajouter »

Saisir les montants

Fonds Propres

Produit de financement : I FOND_PROPRE - Fonds propres |«

EnregIStrer AT Montant Quotité (e

PLA_T I 111145.07
PLUS I 123860.31

Bersde Bt
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2) Finalisation de la décision 1/3

L'addition des montants [ Subventions + Préts + Fonds propres ] se calcule automatiquement.

Le total doit correspondre au total du prix de revient TTC qui a été saisi préalablement dans la FAT :

Récapitulatif [

T — TOTAL 1 069 871,00 924 391,18 1 554 062,13

fotal du financement 1 554 064,53

E 4 2,40

-

Beste & financar

Dans lI'exemple ci-dessus, la validation du plan de financement est impossible car il manque 2,40 €

-> rechercher |'erreur, cliquer sur la fonction ? de la ligne a corriger, saisir le bon montant et enregistrer.
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Finalisation 2/3

Récapitulatif

5. Décision de financement

PLA_I PLUS TOTAL
TOTAL 844 457,57 981 277,31 1825 775,28
1. Lorsque le « reste a financer » = 0,00 : cliquer sur contréler gl fATcaarc i

Reste 3 financer

0,00

2. Cliquer ensuite sur lI'onglet « imputations » qui vient d’apparaitre

(.c:ln!rl'r'.vr

3. Choisir dans le menu déroulant le signataire de la décision (gauche, centre ou droite selon vos directives locales)

Aide o

[Ridas Crrvins el

Signataires
I

=l iIZII/

Montant subwention 1

Exmroice :

Momencdiature

Wiza spdcifique 3

I20l9 o
L 13301 - Action 1

=

de Néquipement
Dridber MEGALD
Jean-Faul BRET barc |

Le contrdleur financer

Le DéMigud Temitornal de

Le Préfet

Pour e Préfet et par délégation
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F [ ] I [ ] t [} 3 l 3 o o + Instruction Conventions Paramétrage des a
atipn d'une décision
Cuverture de EditionParametrable pdf X

Vous avez choisi d'ouvrir :

|

|5 EditionParametrable.pdf I
qui est un fichier de type : Foxit Reader PDF Document (355 Ko)
3 partir de : http://galion1,preduhest.com

4. Valider

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7 |

ec| | Fonit Reader 9.3 (par défaut) |
5. Imprimer en format PDF pour mise en signature |

(_) Enregistrer le fichier

Bl |E N BB

[] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

|1l

=

Si vous cliquez sur « Retour », la décision apparait en mode « Editée »

Décisions du dossier

5. Décision de financement

Date

Numéro ho
signature

Prévisionnel

2020DD03800003 Aides principales (prévisionnelle)

Signature
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3) Validite de la décision 1/5

La décision favorable doit étre :
-> signée par le préfet ou le délégataire d'aide a la pierre
- notifiée au maitre d’ouvrage
- téléversée dans SPLS/GALION

NB :

Galion considére la consommation des crédits deés lors que la décision est éditée : les autorisations d’engagement (AE) seront
consommeées a hauteur du montant de la subvention.

Sisal prend en compte la consommation des AE dés que la date de signature a bien été complétée.
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Validité décision 2/5
Lorsque la décision est signée : scanner le document et saisir la date de signature dans Galion

- rubrique « Instruction » « Gestion des dossiers » - rechercher et sélectionner I'opération

- sélectionner « Décision » et cliquer sur « Signature »

Décisions du dossier

: . : Date
Numera : :
signature

20150003800131 Aides principales (prévisionnelle) préviomel | ediée | (F)

Signature

- saisir la date de signature =0

. Aide : IMdu rincipales (prévisionnalle)
-> enreg|strer I
# Date de signatu
" oM AARA

Fnr-'\ql'.lrﬂr m Retour

45 SEPTEMBRE 2021
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5. Décision de financement

Validité décision 3/5

Caractenstiques du dossier
Dossiers de financement

. " Code - Description @ [ 1 - Crall PlusPl
+Création de dossier -
+ Gestion des dossiers Nature : [Gffre Houvella c’nmm'j'"' + [Eralles
, . . . + Infarmations taehni Type ¢ [Erévisionnel Etat : [Brévisionnel
- sélectionner dans la rubrique dossiers odcsen
Gestion des fichiers
de financement « gestion des fichiers » /"De_ma””_* Heirvcitis
+ Cléture d'un dossier
Liste des pidces justificatives
+ Création de dossier » Nom de la pigce justificative » NbPIE]  NbPISF » Statut  Actions
+Gestion des dossiers
> CI |q uer sur R B Aucune pidce justificative |
1 +Cldture financement global @
T —
Ajouter une piéce justificative
- type : sélectionner dans le menu

# Piéce justificative :

; Parcourir... | Aucun fichier sélaectionné.

I C01 - Décision de financement/d'agrément

déroulant « CO1 décision de financement » |

amm— Type

@Téléverser .h Retour
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Validité décision 4/5

Ajouter une piéce justificative

- parcourir : chercher la décision signée et scannée o — Bl it el

* Type 1 [201 - Dacision da financemant/d'agrament

qui a été enregistrée sur votre réseau

ol du fichier

=
. Sélectionner la décision Y T T PR R
. Choisir « Tous les fichiers »

*  Cliquer sur « Ouvrir »

niser ¥ Meuveau dossier

| Buresu £ Nem

- Téléchargements + :||E fichelnstructionPlaiPlus_modele.ods

5 2017-2019_BilanSisal.pdf

[l fichelnstructionPlaiPlus\T-B (feille non ..
T ollesSDH-PlusPlaipdf

Documents
Images
2020

> té I éve rser Téléverser Mom du fichier: i-c|-|'.:c_|-s-|-c|nc-lo.l.l-e-s.5-0-|-1- P‘!‘L;!Hel-.pd-f-

v-i Tous les fichiers (*.*) w

banles
- enregistrer : Enregistrer

la décision est disponible dans « gestion des fichiers »

Formation Instructeurs 47 SEPTEMBRE 2021



ER P .

MINISTERE 5. Décision de financement
DE LA TRANSITION

ECOLOGIQUE

Validité décision 5/5

Gestion des pieces justificatives du dossier

Caractéristiques du dossier

Code - Description : IEDEODDOEBDOM - Crolles-SDH-PlusPLai-modéle

Mature : I-D'Hre Naouvelle Commune : ICI'D”&
La décision est Type ¢ [prévisiannal Etat : [Controle
accessible dans la liste e -
des pieces justificatives
du dossier.

Liste des piéces justificatives

E”e peUt étre Vlsuall s e » Nom de la piece justificative » Nb PIE] » Nb P1 SF » Statut Actions
et téléchargée par le P1230265 27/08/2020 A11-loyerpdf 0 0 validée | Actions v
bai"eur dans SPLS P1230252 26/08/2020 FAT-Crolles-PlusPlai.pdf 0 0 Validée | Actionsw
P1230251 26/08/2020 décisionCrollesSDH-PlusPlai. pdf 0 0 Validée Actions »
P1230243 24/07/2020 localisationCrollesRueSources.pdf 0 0 Validée Actions v
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6. Autorisation d’engagement (DDT)
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L'autorisation d’engagement (AE)

Pour les instructeurs DDT : saisie de I'autorisation d’engagement de la subvention accordée

-> Sélectionner le profil « instructeur local Etat responsable Chorus »

- accueil

FICTIF24 AURA .
DT 1sére - changer de profil

IAdministrateur local Etat

Authentification

» Changer de profil

- sélectionner le profil

+ Conditions d'utilisation

- Cliquer sur lI'onglet « Instruction », une nouvelle rubrique apparait : « interface CHORUS »

- Cliquer sur « Engagements juridiques »

[

6. Engagement juridique (DDT)

Dossiers de financement

|

¥ Création de dossier

} Gestion des dossiers

F Informations techniques
¥ Décision

F Gestion des fichiers

r Demandes d'intervention
b Clgture d'un dossier

Financements globaux
b Création de dossier
b Gestion des dossiers
b Décision
k ClGture financement global
Interface CHORUS

r Engagements juridiques

b Services faits
¥ Echanges CHORUS
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Générer et envoyer l'engagement juridique

Consultation et génération des engagements juridiques CHORUS

Critéres de consultation

Code dossier : |

- Rechercher

Numéro de décision @ |

Huméro Engagement |
Juridique GALION :

Date de début « [ Date de fin : [
Fonds de concours & | o |
Statut : I-;—Du, o
Etat : [Teus e

et

Dans la liste, trouver la décision correspondante a l'opération

- Cllquer SuUr « generer » Liste des engagements juridiques

No No Fonds de .
CAILTON CHORUS concours Statut» Etat b Générer Vis. Sup.
} ¥ b

Dossier b Décision b -"!D".ta"t

25/08/2020 (2020DD0380004|20200D03800003( 60 000,00

- Puis sur « Envoyer EJ »

Recherche n*MO CHORUS @Toul saélectionner Envover EJ einffiner la recherche @Houvelle Recherche
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m:s'rtas 6. Engagement juridique (DDT)

DE LA TRANSITION
ECOLOGIQUE

Lot
Epalitd
Frazrnit

Choisir le fonds de concours

Sélectionner le fonds de concours des engagements juridiques Chorus

Liste des engagements juridiques

Liste des engagements juridigues

Dossier b DEcision b Montant b No GALTON » No CHORUS » Fondsop Statut b

CONCOUrs

25/08/2020 | 2020DD0380004 E20209003300003 60 000,00 I 1-2-00479 - il‘lorl généré |I

vakider Retour
- Fonds de concours : choisir 1-2-00479 dans menu déroulant, puis « valider »

Liste des engagements juridiques

No No Fonds de .
Dossier b Décision b ""D"'ta"t GALION CHORUS concours Statut}  Etatr Générer Vis.S
» » 3
En attente
25/08/20202020DD0330004|20200D03800003 |60 000,00 ) 1-2-00479|de pigce  |Instruction l
justificative

Recherche n®MO CHORUS @Tout sélectionner Envoyer EJ Ei Affiner la recherche @ Nouvelle Recherche

Le n° Galion apparaft dans la liste des engagements juridiques : il faut I'associer a la décision téléversée
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ER
MINISTERE

6. Engagement juridique (DDT)
DE LA TRANSITION
ECOLOGIQUE

Associer I'engagement juridique

- Dans la rubrique « dossiers de financement », cliquer sur « gestion des fichiers »

-> Décision signée : cliquer sur E
- Sélectionner le n° Galion dans la liste déroulante et « Associer EJ »

Liste des Engagements Juridiques associés

Engagements juridiques :

119124
Liste des Services Faits ussoaes
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ER
MINISTERE

DE LA TRANSITION
ECOLOGIQUE

Associer I'engagement juridique

L'opération est passée au statut Chorus « A envoyer ». Elle sera traitée dans la nuit par I'application Galion, puis gérée par
le CPCM.

Ajouter une pidce justificative

6. Engagement juridique (DDT)

# Plkce justificative 1 | paccourir . | Aucun fichier sélectionné.,

- attention : en fin de gestion, les délais peuvent étre plus longs // CPCM

# Type : [aD1 - Coumier de saisine dessier de financemant/d agrémant/candidature
- Projet d'avenant 3 b convention APL

- Tableau d de sur la mobilsation du prét
10 - Convention spécfique (PLAT adapté)

- Décision de financement/d'agrément

- Décsion de cidture/résenation

- EXat des dépenses réaksées par b badeur

- Exat bquidatiff certificat administratif pour paiernent

- Convention APL et avenants

- Justificatif de réalsation et conformité des travaux

- Dermande d'avance (RHVS/PSH)

- Cople notification des marchés (PALULOS/PALULOS Communale)

- Constatation du début des travaux (PALULOS/PALULOS Communale)

- Relevé d'ldentité Bancare

- la procédure comptable exige de présenter le RIB de la société-:

gz

Gestion des fichiers [ Ajouter / C10 - Relevé d’Identité Bancaire

g

- Vérifier les jours suivants si 'opération est bien passée au statut « commandé » :

Liste des engagements juridiques

38888888

Date Do = [ é o onta iR o OR

04/05/2020 |2018DD0380041 |2020DD03800088| 112 000,00 MNon généré O

23/07/2020 |20200D0380020 (2020DD03800075| 13 980,00/122434 2103030773  (1-2-00479 Commandé |Instruction

o][e]le

21/07/2020 |20200D0380008 (20200003800066| 56 000,00/122313 2103008893 (1-2-00479 Commandé |Instruction
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