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FICHE UTILISATEUR

Portail de Suivi et de Programmation
des Logements Sociaux - SPLS

Mettre a jour son adresse postale

Les coordonnées de chaque organisme maitre d’'ouvrage peuvent étre mises a jour via le portail
SPLS. Il peut modifier ses données postales, son courriel de notification des informations SPLS ",
et ses coordonnées téléphoniques.

La présente fiche précise les modalités de [I'utilisation de SPLS pour la modification des
coordonnées postales.

1. Etape 1 : L’accés au menu de modification des coordonnées

%, Sélectionner le Menu de pré-programmation « Pré-prog »

SPLS

réseou - Suivi et programmation
des aclewrs R
4 thabitat des logements sociaux

Accueil

* Pré-prog.

%, Sélectionner la rubrique « Coordonnées » du sous-menu « Paramétrage »

Pré-programmation
» Création d'une demande
b Gestion des demandes
vValidation des demandes
v Gestion des fichiers
»Demande en cours
¢ Importation de demandes
¥ Demandes d'intervention

Tableaux de bord

b Suivi pluriannuel en cours

b Suivi pluriannuel réalise

¢ Rapports exécutables

Bourse aux opérations

» Gestion des opéerations
» Operation en cours

Parameétrage

¥ Etat récapitulatif
b Motifications
che

¢ Coordonnées

]

Fermer session

1 Voir la fiche pratique disponible au lien suivant http://www.financement-logement-
social.logement.gouv.fr/fiche-pratiqgue-no10-renseignement-ou-modification-al755.html
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2. Etape 2 : La modification de I’'adresse postale

L'adresse postale peut étre modifiée si elle est incorrecte. Il y a deux procédures distinctes de
modification suivant si 'adresse est géolocalisée (cas 1) ou non-géolocalisée (cas 2).

L’adresse postale est géolocalisée, lorsque les cordonnées GPS et les références cadastrales
sont renseignées.

3. Cas 1 : I’adresse postale est incorrecte et géolocalisée

% Cliquer sur le bouton « Modifier »

Maitre d'ouvrage

Caractéristiques
No SIREN - [D0ODDDODD.
Vo SIRET - [000D0DO0DDOOODD
Type= Jorganisme: : W
Raizor szcisle - [ODOOOODOOO000
Enszigne : |
sgle: [
CogeDasl: [
Catégoris -

[=acT cap

Famillz :  [Entreprises HLM
Départamant - |Hun‘l

“Walide -

Groups du maitre Touvmage @ |

Destinataine : |

Ertrés immaybls, résidares - |
Humérz, type, nom de voie : 858, RUE TARTAMPOIN
Mention de distibution : |
Code Poxtsl - [SGGG0
Burzau distributevr - [TATOUINE-LES -BAINS

Coorfonndes GPS : [3.131608, 50.663533
RéMérznce cadastrale : |S3545 000 BC 0225 L’adresse est géolocalisée
T
TelZ: |
Fax - |

E-mail -

@]Géulu:alis:r

Code bangu= -
Code guichat :
Code compte -

Code oé -

\I'isualisr-.-rllﬁ contects mRHtuur
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%, Effacer 'ensemble des « coordonnées GPS » et « Référence cadastrale »
Coordonnées GPS ;
longitud= = [
Latitwde = [
Riéférence cadastrale ;
Code INSEE: [
Commune absorbée - l_
Saction : l_
Faromlle - l_

% Remplacer les coordonnées postales incorrectes dans les champs correspondants

Adresse postale ;
De=tinatair= - |
Ertrds, immapble, rdejderos - |
Numérm, typ=, nom de voi= - |m RUE TARTAMFICON
Mention de distribution : |
Code Postal - 58883

Burzew distributewr - [TATOUINE-LES-BAIN G

% Cliquer sur le bouton « Enregistrer »

I\ A cette étape, Il ne faut pas cliquer sur le bouton « Géolocaliser », ni sur « Mettre a jour », au
risque de perdre une partie des informations saisies.

Adresse postale ;
Destinatair= -
Ertrés, immeuvble, rézidence :

Numéro, typs, nom d= vois ©
Mention de distribution :
Code Postal =

Bur=au distributeur :  [TATOUINE-LES-BAINS

, RUE TARTAMPION

Il

Coordonnées GPS
Longitusts -
Latitusds ©
Référence cadastrale
Tz INSEE :
Communs absorbés :
Section :
Parcelle :
Cantact :
Tell:
TelZ:
Fax { I\ Ne pas cliquer sur « Géolocaliser » |
E-mail : | ' ni sur « Mettre a jour » '
/. Mebbre-daur lgrcémﬁ(;alts;r,
Cind= bangus
Code guichet :

Cotecompt=: [
Comgmcé: [

BEnregistrzr Rétahlir [ retour
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4. Cas 2 : ’adresse postale est incorrecte et non-géolocalisée

% Cliquer sur le bouton « Modifier »

Maitre d'ouvrage

Caractéristiques

Mo SIREN :
Mo SIRET :

[poooooooo~

|ooooooooDOODOD
Typ= Torganisme = W

| POO0OOCCDN00.

[

—

—

[Entraprizas LM

[N

Cl

[

[

[

Raizon sociale -

Ens=igne -
Sigl= =
Clode DAFT -
Catégorie -

[=acT cap

Famille -

Départament -
Walide -

Groups du maitre Jourags -

Entrée, immeubis, résidanos -
Numéra, type, nom de voie : (899, RUE TARTAMPOIN
Mention de distribution : |
Code Postal : [RRgER

Burzau distributewr : 5 -BAINS
Coordonndes GFS -
Rdférance cadastrale :
T=ll:

Destinataine :

L’adresse est non-géolocalisée

Tel 2 -

Fax -

E-mail =

@‘] Glolocaliser

Code bangus :
Code guiche=t -
Code comple -

Code clé :

& Modifier E‘Jisuali&er les contacts m Retour

% Remplacer les coordonnées postales incorrectes dans les champs correspondants

Adresse postale ;
De=tinatair= - |
Ertrém, immaygbls, rdsideros - |
Huméro, typs, nom de voie - 338, RUE TARTAMPION
Mention de distribution : |
Coge Postal - [58988

Burzew distributewr - [TATOUINE-LES-BAIN G
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% Cliquer sur le bouton « Enregistrer »

I\ A cette étape, Il ne faut pas cliquer sur le bouton « Géolocaliser », ni sur « Mettre a jour », au
risque de perdre une partie des informations saisies.

Adresse postale ;
Destinatair= -
Ertrés, immeuvble, rézidence :

Numérs, typs, nom de veis ©
Mention de distribution :
Cidi= Postal -

, RUE TARTAMPION

Il

Bureau distributzur :  [TATOUINE-LES-BAINS

Coordonnées GPS :
Longitude -
Latitude :

Référence cadastrale :
Code INSEE -
Commune absorbée :
Section :
Parcell= -

Tell:
T=l2:

1

IN\ Ne pas cliquer sur « Géolocaliser »
E-mail = | : ni sur « Mettre a jour »

Code bangus ©
Code guichat ©
Code compta @

Code cié -

B Enregistrer Fkébahlir mﬂetuur
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