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1. Principe

Le portail SPLS permet de créer des demandes de financement, d’y ajouter des piéces justificatives et
de les soumettre aux services instructeurs correspondants au code postal de I'opération.

Pour utiliser le portail, les utilisateurs doivent étre habilités a I'outil.

Plusieurs profils existent :

MOADM Profil Administrateur (création et validation des demandes)
MOGESTPRIN Profil Gestionnaire Principal (création et validation des demandes)
MOGESDEL Profil Gestionnaire Délégué (création des demandes)

MOLEC Profil Lecteur (consultation des demandes)

Cette fiche indique les principales étapes de demande de cléture d’'une demande selon son état.

2. Demande de cloture d’un dossier par le Maitre d’ouvrage

2.1. Prérequis : Consulter un dossier

Afin de consulter un dossier, il est nécessaire de cliquer sur I'onglet « Pré-prog. » puis sur
« Gestion des demandes » au travers le menu de gauche :
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- Rentrer les critéres de recherches puis cliquer sur I'icbne « Rechercher » :

[.£] SPLS

. réseay - Suivi et programmation
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from o | gerhabitat des logements sociaux

Accueil é Eco-PLS

LICI’IFZB TledeFrance ‘ Gestion des demandes
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Pré-programmation

» Création d'une demande Nature d'opération : [ Toutes b
» Gestion des demandes Btat:

b Validation des demandes Code demande : [ |

} Gestion des fichiers Année de programmation :

» Demande en cours Département :

¥ Importation de demandes

Commune :

| [@
| @)

» Demandes d'intervention

Tableaux de bord Maitre d'ouvrage :

¥ Suivi pluriannuel en cours

Nom de I'opération :

¥ Suivi pluriannuel réalisé
¥ Rapports exécutables

» Gestion des opérations
¥ Opération en cours

- Visualiser le dossier en cliquant sur I'icone « Visualiser » du dossier en question :
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» Demande en cours Département : | Tous ~

» Importation de demandes Commune = | |
» Demandes d'intervention Maitre d'ouvrage : [ ]

Tableaux de bord Nom de l'opération = [ |

¥ Suivi pluriannuel en cours

¥ Suivi pluriannuel réalisé Résultats de recherche

¥ Rapports exécutables

Bourse aux opérations Liste des demandes
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2.2.

Demande de cloture d’'une demande par le Maitre d’ouvrage

Avant toute demande de cléture d’un dossier, le Maitre d’ouvrage devra s’assurer que la demande
concernée soit bien dans I'état Financée sous SPLS :

Deux cas sont a différencier :

SPLS

Suivi et programmation
des logements sociaux
* Pré-proqg.

réseoy
s | desoCleurs
" | derhabitet

Accueil

Elc‘nm TledeFrance

dministrateur MO

‘ Consultation d'une demande

¥ Création d'une demande
b Gestion des demandes

¥ Validation des demandes
b Gestion des fichiers

¥ Demande en cours

¥ Impertation de demandes

Caractéristiques de la demande

Code demande/dossier : [3021-0005 - 2021DD0550007 |

Plai_adapté_formation_2021 |
[Offre Nouvelle - Neuf ]
Dunkerque ]

|LE cotTacE S0CIAL DES FLANDRES |

Nom de |'opération :

Nature :

Commune : Etat :

[25/06/2021 - 11:38

Maitre d'Ouvrage : Date/Heure de T etat T

soit la demande ne comporte pas de subvention, soit il y a une ou

plusieurs subventions associées :

Si la demande ne comporte pas de subvention, il s’agit d'une demande de cléture simple. Il faut
alors choisir I'information concernée « Piéces justificatives - Piéces justificatives - ajout » dans la
demande de modification et rentrer en tant que « Commentaire » le texte « Demande de cléture
de dossier » afin que linstructeur puisse cléturer la demande dés réception des piéces
justificatives associées ;

Si la demande comporte une ou plusieurs subventions, la cléture sera réalisée par I'instructeur
avec la demande de solde dés réception des piéces justificatives associées. En effet, il n’est pas
possible de verser un solde sans avoir cl6éturé le dossier dans un premier temps. Dans ce cas, |l
ne s’agit pas d’'une demande de cléture mais d’'une demande de solde pour laquelle la cléture
sera réalisée. Il faut alors choisir I'information concernée « Infos avancement - Paiement aides
principales » dans la demande de modification.

Les étapes de demande de cl6ture sont les suivantes pour les deux cas cités ci-dessus :

Choisir le dossier concerné (voir 2.1 Prérequis : Consulter un dossier) ;

Cliquer sur 'onglet « Echanges » du dossier :

SPLS

Suivi et programmation
des logements sociaux

réseou
des Ocleurs
dehabitat

ICTIF29 lledefrance Consultation d'une demande
dministrateur MO

Caractéristiques de la demande

¥ Création d'une demande
b Gestion des demandes

b Validation des demandes
» Gastion des fichiers

¥ Demande en cours

¥ Importation de demandes
» Demandes d'intervention

Code demande/dessier :  [2021-0005 - 2021DD0550007 ]

Nom de l'opération :  |Plai_adapté_formation_2021 |
+ [offre Nouvelle - Neuf ]
[punkerque ]

Maitre d'Ouvrage :  [LE COTTAGE SOCIAL DES FLANDRES |

Nature

Commune : Etat : [Financée ]

Date/Heure de I'état : |29/06/2021 - 11:38 |

Infos générales

Tableaux de bord

» Suivi pluriannuel en cours
¥ Suivi pluriannuel réalisé

¥ Rapports exécutables

» Gestion des opérations

» Opératicn en cours

¥ Etat récapitulatif

¥ Notifications

b Critéres de recherche

¥ Coordonnées

Nom de |'opération :

Description :
Commentaire :

Date :
Commune :

Quartier :
Nature et sous-nature :

Instructeur :
Maitre d'osuvre :

STDEM diy maitra Al -
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Se rendre dans la section « Demande de modification » et cliquer sur « Ajouter » :

Demande de modification
Liste des demandes de modification

-~ Num. » Statut Date Titre: » Information concernée Vis.
Aucune demande de modification

Pages - Page 1sur 0 - Oligne de 1 4 O sur O

Eunu\er

g Imprimer la FAT Exporter m Retour

- Rentrer les informations demandées (« Date », « Titre » et « Commentaire ») et choisissez
linformation concernée (« Infos avancement — Paiement aides principales » si votre demande
comporte une subvention sinon choisissez l'information concernée « Piéces justificatives —
Pieces justificatives - ajout » en rentrant le texte « Demande de cl6éture du dossier. » dans la
section commentaire si celle-ci ne comporte pas de subvention) puis cliquer sur « Enregistrer » :

Oate : [02/07/2021

* Titre s [
* Inf : [1nfos aides principales - Préts vl
< : | Infos aides - Prits ~r
Infos aides principales - Fonds propres
Infos aides - Tableau de l'opé
Infos aides - Tableau Garages (Offres nouvelles)
Infos aides principales - Tableau Données générales du dossier I [E) envegintrer I [ Retour
Infos aides principales - Tableau Autres services au logement (Bas de tableau)

Infos aides principales - Tableau Loyer de logements

Infos aides principales - Tableau Autres services au logement (PLA-I)

Infos aides principales - Tableau Autres services au logement (PLUS)

Infos aides principales - Tableau Prix de revient

infos aides principales - Tableau Critéres de qualité (arr. 17 oct 2011)

Infox aides principales - Tableau Surfaces par types (Oossier)

Infos aldes principales - Tableau Surfaces par types (PLA-I)

Infos aides principales - Tableau Surfaces par types (PLUS)

Infos aldes principales - Tableau Donndes locales de I'entité gestionnaire du dossier - saisie

N (" Jedonne
=3 «\_monavis

[e———

Infos 2 aides pri
Preces tificatives - Piaces justificat = remplacemant
Pidces i ~ Pidcas i > -

- La demande de modification apparait dans la section « Demande de modification » avec le statut
« En attente de validation ». Il est possible de la visualiser en cliquant sur l'icone « Visualiser » :

Demande de modification

2 Num. ) Statut » Information concernée

p— Infos avancement - aement ades prncpols

Ajﬂnter
@ Imprimer la FAT Exporter Retour

Demande de modification

» Statut

En attente de validation

» Information concernée

02/07/2021 Piéces justificatives — Piéces justificatives - ajout

B ajouter

@ Imprimer la FAT Exporter Retour

Pour joindre au dossier les piéces justificatives nécessaires a la cléture du dossier et, le cas échéant, au
solde par linstructeur, se référer au tutoriel « Téléversement par le maitre d’ouvrage de piéces
justificatives pour une demande programmeée » publié sur le site du financement du logement social
(http://www.financement-logement-social.logement.gouv.fr/tutoriels-r736.html).
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