GUIDE D’UTILISATION DE SISAL








RAPPEL : les DDE(A) n’auront, dans un premier temps, que la possibilité de consulter des documents existants (la faculté de créer des documents étant réservée à la DHUP et aux DRE).





Page d’accueil :


Saisissez vos « identifiant » et « mot de passe ».


La page d’accueil de SISAL se présente sous cette forme :





Figure 1 :
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Dans la zone « Dossiers », vous pouvez consulter les documents contenus dans les dossiers « plan de relance » et « Région Auvergne ».





Lorsque vous cliquez sur un dossier, vous voyez apparaître dans la fenêtre de droite, tous les documents qu’il contient. 
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Figure 2 :
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Pour visualiser un document, cliquez sur son intitulé.





Pour information, la colonne « dernière exécution » n’est pas active : il est donc normal qu’elle affiche « jamais exécuté » en dépit du fait que toutes les documents aient déjà été consultés.








Modalités de consultation des documents





1) Structure d’un document SISAL :





Exemple : consultation du document « DRE Auvergne – financements PLUS-PLAI depuis 2005 »





Cliquer sur l’intitulé du document. 


Le rapport suivant apparaît.


�
Figure 3 :
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Conseil : pour un meilleur confort de lecture, il est conseillé d’afficher le rapport en mode « brouillon ». 


Cliquer dans le menu du haut sur « afficher », puis choisir « mode brouillon ». Cette manipulation est à recommencer à chaque fois que vous changerez d’onglet, dans un même document.








2) Actualiser un document :





Avant toute chose, il est essentiel d’actualiser le document afin qu’il n’affiche pas des données obsolètes (notamment pour le suivi 2009).


Si le rapport comprend des invites, comme c’est le cas dans cet exemple (possibilité de choisir l’exercice budgétaire et le département), la procédure d’actualisation vous permet, en outre, de limiter l’affichage aux seuls éléments qui vous intéressent directement. Cet affichage restreint s’applique automatiquement à tous les onglets (rapports) que contient le document.


Vous avez deux possibilités décrites ci-dessous pour actualiser un document :


�
a) cliquer sur le bouton « actualiser » situé à droite de la barre d’outil du haut de l’écran. �EMBED PBrush���





�Si le document comporte des invites, vous verrez apparaître un cadre, vous demandant de faire des choix. 





Figure 4 :
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�Les choix que vous devez effectuer sont listés dans la section haute du cadre, chaque invite, étant précédée d’une flèche rouge ,  indiquant qu’aucun choix n’a encore été fait.


Dans cet exemple, vous devez choisir, une ou plusieurs dates ainsi que un ou plusieurs départements.


Pour ce faire, sélectionner le ou les éléments qui vous intéressent dans la liste des valeurs de gauche, et faites les passer dans la fenêtre de droite grâce au bouton �EMBED PBrush���situé entre les deux fenêtres. 


En cas d’erreur de sélection, vous pouvez faire l’opération inverse grâce au bouton�EMBED PBrush���.





Lorsque vous avez effectué votre sélection, l’invite correspondante est précédée de l’icône �EMBED PBrush���, et les valeurs sélectionnées apparaissent après l’intitulé de l’invite.


Lorsque vous avez répondu à toutes les invites (ie qu’elles sont toutes précédées de l’icône �EMBED PBrush���), vous pourrez exécuter votre requête (bouton �EMBED PBrush���).
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b) Grâce à la fenêtre de navigation à gauche de l’écran (uniquement si le document propose des invites) :





Figure 5 :
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Vous pouvez, dans la fenêtre de navigation :


Soit, sélectionner directement les éléments que vous souhaitez voir apparaître dans le rapport au niveau des menus déroulants (il y a autant de menus déroulants que d’invites), puis actionner le bouton �EMBED PBrush���





Soit utiliser le bouton : �EMBED PBrush��� qui affichera une fenêtre « invites » identique à celle de la figure 4.








�
2) Rechercher des informations dans un document :





a) Carte de navigation


La carte de navigation vous permet de vous déplacer plus rapidement dans un document SISAL pour visualiser immédiatement ce qui vous intéresse.





�Dans le menu déroulant de la fenêtre de navigation, sélectionner « Carte de navigation ».





Figure 6 :
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Vous verrez apparaître, dans la fenêtre de navigation, une arborescence comportant la liste des rapports du document, avec pour chacun d’eux, les valeurs d’invite que vous aurez préalablement sélectionnées. Vous pourrez alors d’un simple clic, visualiser directement la partie du rapport qui vous intéresse





Exemple : si vous avez répondu à l’invite « département », en sélectionnant la valeur « Allier » et que vous avez sélectionné les valeurs 2007 et 2008 en réponse à l’invite « année », vous obtiendrez l’arborescence de la figure 7.


Si vous voulez voir directement le plan de financement des opérations financées en 2007, cliquez sur 2007 dans le dossier « Plan de financement » de l’arborescence, et vous verrez directement apparaître la partie du rapport recherchée. (c’est plus rapide que de sélectionner l’onglet correspondant au rapport en bas de page puis de chercher la partie du rapport relative à 2007 en vous déplaçant avec la souris, surtout quand l’arborescence est conséquente !)





�
Figure 7 :


��








a) Fonction « Rechercher » :





Il peut arriver que vous ayez besoin d’éléments spécifiques sur une opération donnée. Afin de vous éviter une recherche de cette opération dans un rapport comportant plusieurs dizaines de lignes, vous pouvez effectuer une recherche sur un terme.





Exemple : Je souhaite connaître la typologie et la surface de l’opération intitulée « Saint Robert » à Clermont Ferrand mais je ne sais plus exactement en quelle année elle a été financée ni qui est le maître d’ouvrage.


J’ai répondu aux invites : « Puy de Dôme » pour le département puis « 2005-2006-2007 » pour l’année afin de restreindre ma recherche puis je me suis positionné sur l’onglet « typologie et surface », mais le nombre d’opérations reste conséquent.





Plutôt que de parcourir toute la liste d’opérations (au risque de vous abîmer les yeux !), vous pouvez procéder comme suit :


Dans le menu déroulant de la fenêtre de navigation :


sélectionner « Rechercher » 


saisir « robert » dans la zone de saisie


cliquer sur le bouton « suivant »


Le terme recherché apparaîtra alors surligné (ici en blanc) dans la liste des opérations (voir figure 8).





�
Figure 8 :
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c) Mode Exploration :





Le mode exploration vous permet de disposer des filtres dans un rapport de votre document.





Exemple : 


Vous souhaitez savoir quelles opérations ont été financées par le Foyer Vellave dans la ville du Puy en Velay au cours des trois dernières anées


Après avoir répondu aux invites : 2006-2007-2008 (année) et Haute-Loire (département) et avoir sélectionné l’onglet « NB LLS / montant sub » : 


Appuyer sur le bouton situé à l’extrême droite de la barre d’outil du haut : �EMBED PBrush��� (voir figure 9)


Une nouvelle barre d’outil intitulée « contexte de l’analyse » apparaît en haut de la fenêtre.


Appuyer sur l’unique bouton de cette barre d’outil : �EMBED PBrush���





Positionnez vous sur le menu déroulant �EMBED PBrush��� qui apparaît alors et sélectionner dans le menu l’objet « Nom officiel de l’organisme »
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Figure 9 :
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Un filtre « nom officiel de l’organisme » apparaît dans la barre d’outil « Contrôle de l’analyse » (figure 10).


Sélectionner « SA Foyer Vellave ».


Le rapport ne fera plus apparaître que les opérations du Foyer Vellave.





Recommencer alors la même procédure, en créant un filtre « Nom de la commune » et en sélectionnant « Le Puy en Velay ».





Pour supprimer un filtre, sélectionner « supprimer » dans son menu déroulant.





Attention : les filtres ne portent que sur le rapport que vous avez sélectionné (normalement, ils n’impactent pas les autres onglets du document SISAL, mais je vous invite tout de même à la prudence : compte-tenu de la sensibilité de l’outil, évitez de placer une multitude de filtres différents sur l’ensemble des rapports d’un document ou alors vérifier rigoureusement les résultats retournés).








�
Figure 10 : 
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3) Exporter un document :





Positionner vous sur le menu déroulant du bouton �EMBED PBrush��� à gauche de la barre d’outil du haut de la fenêtre et sélectionner : 


« enregistrer sur mon ordinateur comme »


« Excel »





Les fichiers exportés comportent un onglet par rapport.


Si vous avez posé un filtre sur un rapport, le fichier exporté au format EXCEL en tiendra compte.
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Documents accessibles aux DDE(A) de l’Auvergne


1) Documents pour le suivi du plan de relance 





Localisation : Dossiers Publics / Sisal / Vademecum/Plan de relance�
�



Sous-dossier agregat_dep ( Calcul des agrégats pour Presage)�
�



Ce deuxième sous-dossier concerne les agrégats par produit, gestionnaire et département. Pour chaque type de produit (VEFA30000, PlanderelancePLAI, PlanderelancePLUS et Planderelance PLS privés), vous pouvez consulter :


un agrégat totalisant l’ensemble de la production départementale (labellisé « …dep-agregat »)


un agrégat ne portant que sur les territoires sous délégation de compétences (labellisé « …dep_agregat_deleg »)


un agrégat ne portant que sur les territoires hors délégation de compétences (labellisé « …dep_agregat_horsdeleg »)





Sous-dossier agregat_nat�
�



Ce premier sous-dossier porte sur l'agrégat national. Vous pouvez suivre ainsi l'évolution du plan de relance en temps réel en consultant la requête. Il vous permet de savoir si vous pouvez encore engager des dossiers au titre du plan de relance.





Sous-dossier contrôle�
�
Ce sous-dossier vous permet de contrôler vos saisies GALION.


Vous pourrez ainsi vous assurer que :


Vous n’avez pas enregistré des opérations PLUS-PLAI neuf sans les identifier, ou « Programme exceptionnel », ou « plan de relance » (relance_controle_01)


Vous n’avez pas enregistré des opérations PLUS-PLAI acquisition-amélioration dans les rubriques « Programme exceptionnel », ou « plan de relance » (relance_controle_02)


Vous n’avez pas enregistré des opérations PLS qui ne relèvent pas du programme VEFA au titre du plan de relance, alors que le maître d’ouvrage n’est pas un promoteur privé (relance_controle_03)





2) Documents proposées par la DRE Auvergne / DHC





Ces documents ont pour but de mettre à votre disposition certaines informations de base relatives aux opérations financées au cours des exercices précédents. Elles pourront être amendées ou complétées à votre demande.





Localisation : Dossiers Publics / Sisal / région Auvergne �
�



Sous-dossier DDEA�
�



Document « Auvergne PALULOS » : opérations financées en PALULOS depuis 2006 (1 seul onglet / requête sans invite)





Document « DRE Auvergne – financements PLUS-PLAI depuis 2005 » 


Quatre onglets avec invite : 


Nombre de logements financés et montant de subvention


Plan de financement


Typologie et surfaces


Coûts d’opérations TTC





Document « DRE Auvergne PLS » :


Financements PLS en nombre de logements depuis 2006 (1 seul onglet avec invite)









































DRE/DHC		avril 2009
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Liste des documents contenues dans le dossier « agregat-dep »





Fenêtre de navigation





Touche d’actualisation





Explorateur 





Le document comporte plusieurs rapports consultables en cliquant sur les onglets en bas de l’écran





Fenêtre de consultation des rapports











